Miejsce Pracy: Uniwersytet Slaski - Osrodek Alliance Francaise
Asystent/ka — Sekretarka Kierownika dzialu (Umowa o prace)

Obowiazki:
— organizacja prac administracyjnych w dziale
— nadzoér nad obiegiem dokumentow
— przygotowanie dokumentacji
— promocja placowki

— prowadzenie korespondencji

Kwalifikacje:
— znajomos$¢ jezyka francuskiego (min. B1)
— komunikatywnos$¢
— odpowiedzialno$¢/samodzielnos¢
— znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office
— motywacja

— cheé rozwoju zawodowego

Wymagane dokumenty:
-CV
- Krotki list motywacyjny

Wyzej wymienione dokumenty nalezy przestac na adres e-mail: fle2com@yahoo.com do 20 lipca
przy zatrudnieniu od 1 wrze$nia i do 20 sierpnia przy zatrudnieniu od 1 pazdziernika
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