Uniwersytet Slaski

Poszukuje od zaraz

Kandydata do pracy w Dziale Zamoéwien
Publicznych

Glowne obowiazki:

wspotudziat przy opracowywaniu SpecyﬁkaCJl Istotnych Warunkow Zamoéwienia,
przeprowadzanie procedur o udzielenie zamowien publicznych,
udziat w pracach komisji przetargowych.

Wymagania niezbedne:

yksztalceme wyzsze, prawnicze lub administracyjne,
znajomos$¢ przepisow prawa: Prawo Zamowien Publicznych, Kodeks cywilny,
umiejetnos¢ dobrej obstugi programoéw komputerowych (program Word, Excel,
Internet) oraz urzadzen biurowych,
kreatywnos¢,
zdolnosci organizacyjne pracy na stanowisku,
umiejgtnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

sumiennos$¢, odpowiedzialnos¢.
niekaralnos¢ sadowa
min. 1 rok dos§wiadczenia w pracy zwiazanej z udzielaniem zamdwien publicznych..

Niniejsza oferta kierowana jest do 0sob, ktore oczekujq ciekawej i odpowiedzialnej pracy

w ramach struktur uczelni wyzszej. Zatrudnionej na tym stanowisku osobie uczelnia zapewnia
cieckawq i pelnq wyzwan prace, mozliwos¢ rozwoju zawodowego oraz atrakcyjne warunki
zatrudnienia i wynagrodzenia.

Osoby zainteresowane sktadaja CV ze zdjeciem oraz list motywacyjny na adres elektroniczny:
agnieszka.piwowarczyk@us.edu.pl do dnia 31.10.2011

Kandydaci zaproszeni na rozmowe¢ zobowiazani beda do dostarczenia nastgpujacych

dokumentow:
e Zyciorys,
* list motywacyjny,
*  kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
* kopie swiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach 1 szkoleniach,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz oswiadczenie
0 korzystaniu z peni praw publicznych,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji,

kserokopia dowodu osobistego.
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