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JM Rektor Uniwersytetu Śląskiego 

zaprasza do składania ofert na stanowisko 

Głównego specjalisty ds. stypendiów  

w projekcie pt.: „DoktoRIS – Program stypendialny na rzecz innowacyjnego Śląska” 

I. Adres jednostki:  

 

Uniwersytet Śląski,  

ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice 

 

II. Określenie stanowiska:  

Główny specjalista ds. stypendiów w projekcie pt.: „DoktoRIS – Program stypendialny na 

rzecz innowacyjnego Śląska”. 

 Projekt systemowy w ramach PO Kapitał Ludzki. Projekt realizowany jest przez  

Województwa Śląskiego (Lider) oraz Uniwersytet Śląski w Katowicach (Partner). 

Zatrudnienie: 01.11.2011-30.09.2013 

Wynagrodzenie: zgodnie z zapisami projektu o dofinansowanie  

 

III. Zakres obowiązków:  

a. planowanie, nadzorowanie, koordynowanie oraz organizowanie prawidłowej realizacji 

Projektu zgodnej z harmonogramem, celami i wskaźnikami, a także ponoszenie 

odpowiedzialności z tego tytułu,  

b. kontrola budżetu Projektu, 

c. organizacja poszczególnych zadań w Projekcie, w tym organizacja i kontrola nad 

usługami zlecanymi, 

d. wybór, kontrola i nadzór nad pracą grupy eksperckiej we współpracy z Opiekunem 

Naukowym, 

e. kontakt z Liderem Projektu oraz uczelniami wyższymi działającymi na obszarze 

województwa śląskiego prowadzącymi studia doktoranckie, 

f. podejmowanie działań na rzecz promocji projektu, 

g. akceptacja wniosków o dostawy i usługi realizowane w ramach Projektu, 

h. akceptacja zapotrzebowań na dostawy i usługi realizowane w ramach Projektu 

i. potwierdzanie dokumentów finansowych związanych z realizacją Projektu 

j. współpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, 

zaangażowanymi w realizację Projektu.  

k. gromadzenie i przechowywanie dokumentacji Projektu,  
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l. monitoring i kontrola Projektu oraz niezwłoczne informowanie (e-mail lub notatka 

służbowa) Koordynatora Projektu o potencjalnych zagrożeniach w realizacji Projektu. 

IV. Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem:  

 

a) Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych.  

b) Oświadczenie o niekaralności.  

c) Obywatelstwo państwa członkowskiego UE.  

d) Wykształcenie wyższe.  

e) Znajomość języka angielskiego minimum w zakresie średnim.  

f) Biegła znajomość obsługi komputera (Word, Excel, Power Point, Internet).  

 

V. Wymagania dodatkowe związane ze stanowiskiem: 

 

a) Doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych ze środków unijnych.  

b) Gotowość do pracy w terenie – delegacje. 

c) Umiejętność pracy w zespole (zdolności interpersonalne), sumienność, rzetelność,  

    kreatywność oraz dobra organizacja czasu pracy.  

VI. Wymagane dokumenty:  

a) Życiorys zawodowy (CV), 

b) Proponowana wartość miesięcznego wynagrodzenia.  

VII. Forma i termin składania ofert:  

Wymagane dokumenty należy przesłać w formie elektronicznej pod adres e-mail Dyrektora 

Działu Projektów – piotr.stoly@us.edu.pl o tytule wiadomości: Nabór głównego specjaliste 

ds. stypedniów projektu pt.: DoktoRIS. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na 

stronie internetowej UŚ. 

Dokumenty należy przesłać w terminie do dnia 20 października do godziny 15:00. 

Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Aplikacje 

niekompletne nie będą rozpatrywane.  

VIII. Inne informacje:  

Wybrane osoby spełniające kryteria formalne konkursu zostaną powiadomione  

o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.  

 

IX. Dodatkowych informacji udziela:  

Dyrektor Działu Projektów Piotr Stoły tel. 32/3592262 

mailto:piotr.stoly@us.edu.pl

